FRANCE
JUDO

Procédure de saisie des notes de frais
relatives au suivi médical Reglementaire 2024 :

1. Accédez a la plateforme de saisie des notes de frais en suivant le chemin d’accés suivant :
Site «https://www.ffijudo.com/

Onglet « LA FEDERATION»,

Rubrique « REGLEMENTATIONS, GESTION ET PUBLICATIONS OFFICIELLES »

Cliquez sur « DOCUMENTS FINANCIERS ET GESTION

Cliquez sur « [di[e]lV] ¥A[d] »

\

LA AR

Accéderau contenu —> DOJOACADEMY 10000005 LITINERAIRE DES CHAMPIONS CLUBKODOMO DOJODEPARIS JUDOPROLEAGUE FONDATION FRANCEIUDO PREVENIRLES DERIVES | (3 Mediatheque | [P Boutique (O, Trowverunciub 3 Monespa

';ﬁl'b“gCE LAFEDERATION EQUIPES DE FRANCE COMPETITIONS NOS DISCIPLINES ETREACTEUR GRANDESACTIONS CULTURE ET GRADES ‘ Q

|
Une fois le budget validé par I'exécutif et approuvé par le conseil d’administration fédéral et I ée Générale, les étaires peuvent planifier et engager les actions prévues dans la limite du
budget alloué avec un objectif d'optimisation des coilts, la réalisation et la qualité des acti & et

|

| GUIDE NOTE DE FRAIS

Les codes Carla 2022 sonten Iig|e, VOUs pouvez saisir vos notes
|

. . {3 GUIDE DE SAISIE NOTE DE FRAIS 2022 =
Information notes de frais Carla 2022 :
|

> {3 CARLABELLA_GUIDE UTILISATION CARLAPIC_VERSION ANDROID2022 =

Notes de frals en ligne :
{3 CARLABELLA_GUIDE UTILISATION CARLAPIC_VERSION APPLE 2022 =)

CLIQUERICI

{3 GUIDE DE SUIVINOTE DE FRAIS 2022 =
Pour toute autre demande, veuillez envoyer un mail a: notedefrais@ffjudo.com @ PROCEDURE NDF CNKDR 2022 ->

2. Pour les nouveaux utilisateurs, il vous faudra au préalable vous enregistrer en tant que nouvel
utilisateur, afin que vous puissiez accéder a la Plateforme CARLABELLA.

«s CARLABELLA

Domaine
FF)

Utilisateur
Mot de passe

Langue

Francais v

Inseription

Cliquez sur «Inscription »

Mot de passe cublie?



3. Renseignez I'ensemble des informations demandées

Crscéristiaues
“Nom *prénom Civiité| M
“emil “Date de naissance| /] =X
Société| FFIDA Fédération Frangaise e Judo -
Service| MEDICAL SUIVI MEDICAL REGLEMENTAIRE !\ - tablissement
Coordomnies 2=
Adressel Adresse2
ville Code postal
Pays -
“Tel. N
+Téiéphone portable
Compuabiisaion i<
: Choisir <cMEDICAL SUIVI MEDICAL
‘Nom banque
“8ic|

Mettre «SUIVI MEDICAL ‘
R E G L E M E N T AI R E » g2rd du traitement des données & caractére personnel(RGPD).

Les donné vous nous

titre de votre inscription font Fobjet d'une pro]
Pour plus dinformations et notamment pour Fexercice de vos draits, nous vous invitons 3 consulter Fa

O i pris connaissance de la gestion de mes données personnelles

Cliquez sur «<Soumettre »

4. Aréception de votre demande d’inscription, I’équipe en charge de la plateforme vérifie les
autorisations puis délivre un identifiant et un mot de passe (la validation n’est pas
automatique).

5. Deés réception de votre code d’accés et votre mot de passe, vous pouvez saisir votre demande
de remboursement en suivant le « Guide de saisie », ci-apreés :

Pour toute question, envoyer un mail a notedefrais@ffjudo.com.




NOTE DE FRAIS CARLA 2024- SUIVI MEDICAL REGLEMENTAIRE

GUIDE DE SAISIE PAR ETAPES

oo CARLABELLA

MAITRISEZ

Domaine

FFJ

Utilisateur /

Mot de passe (votre mot de passe)
Mot de passe /

Langue

Pour se connecter :

Utilisateur (adresse mail)

Puis « Se Connecter »

Francais

Se Connecter

Inscription
Mot de passe oublie?
*Mot de passe perdu ou oublié, cliquez ici

Un lien vous sera adressé par mail
(identifiant).

Vous aurez un délai d’1h pour modifier votre
mot de passe

EN CAS DE MODIFICATION D’ADRESSE MAIL :
Vous devez adresser un email a notedefrais@ffjudo.com
La modification sera faite dans votre compte Carla et Utilisateur



Saisie d’une note de frais via Carla (sur PC ou Mac)

©® & [2 xaviroeene &

Mes données = Données de votre compte

1- Cliquez sur « Notes de frais »

i i NOTES DE FRAIS

2- « Saisie » = Saisir une note de frais

Saisie

Suivi




3- choisissez le formulaire « MEDIC »

FRANCE
Jubo

W [

@  AICHAMAAL v (!)

) ores b Fras Notesde fras | Saisie | Note de fais

- Saisie 3 “société " Collaborateur
«} FFJDA Fédération Frangcaise de Judo ¥ XD DELEPINE XAVIER v
Contréle .
Type

L

Suivi Vous devez sélectionner un type de formulairer
uivi

(*Champ obligatoire

Comme indiqué ci-dessous :

Notes de frais | Saisie | Note de frais

" société " Collaborateur

& FFJDA Fédération Francaise de Judo v | XD DELEPINE XAVIER v
wType

L MEDIC Suivi médical -

4- Saisissez le Code Evénement qui vous correspond
e Pour les athlétes en Pdle Espoirs « SUIVI MED REGL.PE 24 »

e Pour les athlétes en Pdle France « SUIVI MED REGL.PF 24 »
e Pour les athlétes en Hors Structure « SUIVI MED REGL.HS 24 »

Mettre en population : Athléte (vous pouvez le saisir/directement)

Notes de frais | Saisie | Note de frais

" Sociéte * Collaborateur
3 FFJDA Fédération Francajse de Judo v XD DELEPINE XAVIER b
wType
W MEDIC Suivi médical -
Caractéristiques de la note -
Numéro de piéce " Evénement Objet
(A
Montant total de la note SUIVI MED REGL.PE 22 SUIVI MEDICAL REGLEMENT.POLE ESPOIR
0.00 SUIVI MED REGL.PF 22 SUIVI MEDICAL REGLEMENT.POLE FRANCE

Montant a payer

0.00
VA

p—

« Enregistrer » 7




Frti e e

(]
6- Cliquez sur « Créer un

nouveau frais » pour
saisir vos frais
J

7- Mettez la « Date du frais »

Service

MEDICAL SUIVI MEDICAL REGLEMENTAIRE

(=Date de I'évéenement »

Données générales

" Date du frais " Montant total TTC

ho

" Code Nature

EUREuro ~

Montant remb. DEV

[\ - ] 0.00
I, Nombre
BILAN Examen médical - bilan 1
DENTAIRE  Examen médical - dentaire

(*)Champ obligatoire

8- Mettez le « Code Nature »

ou cliquez sur une image

Notes de frais | Saisie | Frais (Créer)

Informations collaborateur

Collaborateur

DELEPINE XAVIER

Service

MEDICAL SUIVI MEDICAL REGLEMENTAIR

Données générales

*Date du frais Pays
141 jeo22 TNERE X

"Code Nature “Montant TTC

BILAN 50 EUREuro ~

Justif. Montany remb. DEV

001 50

Facturation socigté

9- Notez le
« Montant »

Vous devez joindre votre justificatif en piéce jointe

(en téléchargeant votre document ou prise de photo (Via Carla PIC)

NE PAS
TOUCHER

Type de note
MEDIC Suivi meédical

Commentaire

Suivi médical

—

“Evénement

SUIVI MED REGL.PE 22 SUIVI MEDICAL REGLE~
Responsable budgétaire

0701007CHIQULAU CHIQUET LAURENT w
Section analytique Budget

SMRPE Suivi médical régl. Listes Espoirs / suk~

Sous section analytique Axe3

NA . -
Axe2
EXO Exonéré v

Ok+SUivant

v

10- Pour ajouter
une ligne de frais

11- Cliquez
«OK» 3

cliquez sur

« OK+SUIVANT »

la fin de la
saisie de
vos frais




Notes de frais | Saisie | Note de frais

L

Caractéristiques de la note 35238

N -
Société Collaborateur

FFJDA Fédération Francaise de Judo v XD DELEPINE XAVIER v
‘Type
MEDIC Suivi médical v

Montant & payer : 50.00 | /e Siieall i) =

12- Apres vérification des lignes
saisies, cliquez sur

« Remettre au controle »

ATTENTION :

La note de frais devra étre établie dans le module « Carla Bella »

dans un délai d’1 mois suivant I’événement concerné.

Aucune suite ne sera donnée passé ce délai




